
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 

KULLANICI KILAVUZLARI 

“KARİYER TAKİP PLATFORMU” 

KULLANIM KILAVUZU  

(ÖĞRENCİ KULLANIM KILAVUZU) 



 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Kullanıcı Kılavuzları  

Doküman No KL-001 

İlk Yayın Tarihi 31.8.2023 

Revizyon Tarihi 31.8.2023 

Revizyon No 000 

Sayfa No 1 / 15 

 

“KARİYER TAKİP PLATFORMU” 

KULLANIM KILAVUZU 

 

Bu kullanım kılavuzu, "kariyerportali.sdu.edu.tr " alan adı altında konumlanmaktadır. 

Platformda 4 ayrı kullanıcı tanımlaması mevcuttur. Kullanıcılar Kariyer Merkezi, Firma, 

Akademisyen ve Öğrenci olarak tanımlanmıştır. Bu kılavuz “Öğrenci” olarak tanımlı 

kullanıcılar için hazırlanmıştır. 

 Aşağıdaki adımları takip ederek adım adım “Kişisel Bilgi Ekleme ve İlanlara 

Başvuru” işlemlerini gerçekleştirebilirsiniz. 

 

Yol Harita Proje Kimler İçin 

 1  kariyerportali.sdu.edu.tr   Herkes 

 2  sdunet.sdu.edu.tr Herkes 

 3 3.1 Kariyer Takip Platformu - Yetki Kariyer Merkezi 

  3.2 

Kariyer Takip Platformu – 

Firma, İlan Ekleme ve Başvuru 

Cevaplama 

Kurum/Kuruluş  

  3.3 

Kariyer Takip Platformu – 

Akademisyen, Proje Ekleme, 

İlan Ekleme ve Başvuru 

Cevaplama 

Akademisyen  

  3.4 

Kariyer Takip Platformu – 

Kişisel Bilgi Ekleme ve 

İlanlara Başvuru 

Mezun/Aktif Öğrenci 

 

NOT: 

Değerli Öğrencimiz,  

Öğrenci ve mezunlarımıza yönelik iş istihdam ihtiyacına yardımcı olmak amacıyla Bilgi İşlem 

Daire Başkanlığımız tarafından hazırlanmış olan “Kariyer Takip Platformu"  hizmetimiz 

yayınlanmıştır. Kullanıcı platforma girdiği zaman karşısına protokol yapılan kurum ve 

kuruluşların (Özel/Kamu) yayınladığı ilanlar ve üniversitemizde aktif/mezun olarak bulunan 

öğrencilerimizin sayfaları gelmektedir. Kurumlar için firma ekleme, ilan ekleme gibi işlemlerin 

yanında, akademisyenlerin kullanımı için proje ekleme alanı da aktif edilmiştir. Kullanıcılar 

kariyerportali.sdu.edu.tr sayfasında giriş yap butonu ile E-Devlet aracılığıyla erişim 

sağlayabilir.  

 

http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
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Bilgilendirme: 

*Ekran görüntülerinde “SİYAH İŞARETLİ” alanlar, Kişisel Verilerin Korunması Kanunu gereğince 

maskelenmiştir. 

* Ekran görüntülerinde “KIRMIZI İŞARETLİ” alanlar “Güncelleme Yapılabilecek Alanları” veya 

kullanım kılavuzunun anlattığı konu hakkında yapılacak işlemleri “Vurgulamak” için kullanılmaktadır. 

Kurum/Kuruluş Yetkilileri için Firma Kayıt ve İlan Verme 

 Tarayıcınızdan “kariyerportali.sdu.edu.tr” adresine gidiniz. 

1. “Kariyer Takip Platformu” sayfasında bulunan giriş yap butonuna tıklayınız.  

2. Üniversitemiz akademik personeli iseniz; “Personel E-Postanız ve Şifreniz” ile 

oturum açınız.  

 

 

 

3.  “Giriş Yap” Butonuna Tıklayınız. Eğer Kurum/Kuruluş yetkili kişi iseniz harici 

giriş olan “E-Devlet İle Giriş Yap” butonuna tıklayınız. 

 

NOT: 

Bu Kılavuz, Yalnızca “İlanlara Başvuruları Mekanizması”; 

 Mezun/Aktif Öğrenci 

http://www.sdu.edu.tr/
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Kademesinde ki kullanıcıların kullanımı için 

hazırlanmıştır.  

 

4. Açılış ekranında bulunan sol sekmedeki iletişim alanını güncelleyiniz. 
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5. Tüm alanı güncelledikten sonra, E-mail ve telefon doğrulama alanı için formun 

en altında bulunan “Tıklayınız” linkleri ile doğrulama kodunuzu ilgili alana 

giriniz. 

NOT: 

İş ilanına başvuru yaptığınızda, ilan sahibi akademisyen veya firma yetkilisi başvuran kişinin 

profilini görme yetkisine sahiptir. Bu yüzden başvurunuzun olumlu değerlendirilmesi için 

kişisel sekmesindeki tüm bilgilerinizi dikkatli bir şekilde doldurunuz. Tüm bilgilerinizin 

herkese açık bir şekilde “Kariyer Portal-Öğrenciler” sekmesinde görünmesini istiyorsanız, 

tüm alanlarda “Herkese açık yayınlansın mı?” kısmını işaretlemeyi unutmayınız. 

6. Eğitim bilgilerinizi eklemek için “Kişisel-Eğitim” sekmesine tıklayınız. Açılan 

sayfada “Eğitim Bilgi Ekle” butonuna tıklayınız. Eğitim bilginizin herkese açık 

bir şekilde “Kariyer Portal-Öğrenciler” sekmesinde görünmesini istiyorsanız, 

“Herkese açık yayınlansın mı?” kısmını işaretlemeyi unutmayınız. Eğer 

bölümden mezun olmadıysanız, “mezuniyet tarihi” alanını tahmini bir tarih 

ekleyiniz. Kesinlikle boş bırakmayınız.  
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7. Sınav bilgilerinizi eklemek için “Kişisel-Sınav” sekmesine tıklayınız. Açılan 

sayfada “Sınav Ekle” butonuna tıklayınız. “Sınav seç” menüsünden girmiş 

olduğunuz sınavı seçip, diğer bilgileri doldurarak “Sınav Ekle” butonuna 

basınız. 
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8. Kurum ve kuruluşlardan yada katıldığınız online/fiziksel etkinliklerden aldığınız 

belgeleri eklemek için “Kişisel-Sertifika” sekmesine tıklayınız. Açılan sayfada 

“Sertifika Belgesi Ekle” butonuna tıklayınız. 

NOT: 

Eğer Sertifika belgeniz yok ise sertifika eklemesi yapamazsınız.  
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9. Geçmiş deneyim bilgilerini eklemek için “Kişisel-Deneyim” sekmesine 

tıklayınız. Açılan sayfada “Deneyim Ekle” butonuna tıklayınız. Deneyim 

yaptığınız kurum veya kuruluştaki statünüzü seçiniz. Ardından “Kaydet” 

butonuna basınız.  

NOT: 

Deneyim bilginizde devam ediyor işaretli ise olası çıkış tarihini de ekleyip, tüm alanları 

doldurunuz. 
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10. Çalışma alanınıza ait anahtar kelimeleri eklemek için “Kişisel-İlgi alanları” 

sekmesine tıklayınız.  Açılan sayfada “İlgi Alanı Ekle” butonuna tıklayınız. 

“Kategori” seçip, ilgili yerleri doldurarak “Kaydet” butonuna basınız.  
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NOT:  

 

Sosyal transkript alanı üniversitemize kayıtlı TC kimlik numaranız ile otomatik olarak 

gelmektedir. Bilgi ekleme alanı mevcut değildir. 

 

NOT: 

Kişisel bilgilerinizi eklerken “Herkese açık yayınlansın mı?” kısmını işaretlediğiniz 

her alan “kariyerportali.sdu.edu.tr” platformu ana sayfasında herkese açık olarak 

paylaşılmaktadır. Aşağıdaki resimde kırmızı ok ile gösterilen alanlardan erişim 

sağlayabilirsiniz. 
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11. SDÜ Kariyer Portalı’na kayıtlı olan tüm firma ve firma ilanları görmek için 

“Firmalar-Firma Listesi” sekmesine gelerek, aşağıdaki resimde kırmızı ok ile 

gösterilen “Ayrıntı” butonu ile firmaya ait tüm bilgileri ve “İş İlanları” butonu 

ile firmanın yayınladığı tüm ilanlara erişim sağlayabilirsiniz. 
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12. Ayrıca “İlanlar” sekmesinde bulunan “İş İlanları” sayfasında yayınlanan tüm 

ilanlara başvuru yapabilirsiniz.  

 

 

 

13. “İlan Başvuru” sayfasında “Bilgi Mesajı Türü” nü seçip bilgilerinizin 

doğruluğunu onayladıktan sonra “Başvur” butonuna basınız. Ekrana gelen 

KVKK metnini okuyup başvurunuzu tamamlayınız. 
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NOT: 
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 Sistem aynı ilana ikinci kez başvuruyu kabul etmemektedir. Bir ilana yalnızca bir kere 

başvuruda bulunabilirsiniz. 

 

NOT: 

 “İlanlara Başvuru Yapma” işlemini tamamladınız.  

 

14. Yayınlanmış olan iş ilanına başvurunuzu “Kişisel-Başvurularım” menüsünden 

erişebilirsiniz. Yapmış olduğunuz başvurunuzun durumunu kontrol etmek için 

“Başvurularım Sayfası” nda bulunan “Ayrıntı” butonuna tıklayınız. Başvuru 

cevap listesinde firmanın vermiş olduğu açıklama metnini görebilirsiniz.  
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15. Yapılan başvuru işleminin ardından firma başvurunuzu cevapladığında, seçmiş 

olduğunuz “Bilgi Mesajı Türü” ne göre tarafınıza telefon veya mail adresiniz 

üzerinden “SDÜ Kariyer Takip Platformu İş İlanı Başvuru Bilgilendirme” 

konusu ile bilgi mesajı olarak iletilecektir. 
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 “SDÜ Kariyer Takip Platformu > Öğrenci Modülü> Kişisel Bilgi Ekleme ve 

İlanlara Başvuru” altında bulunan “Kişisel, Eğitim, Sınav, Sertifika 

Deneyim, İlgi alanı ekleme ve İlanlara başvuru İşlemini Tamamladınız”. 

 

Sorun ve Problemleriniz için:  

 Üniversitemizin sunmuş olduğu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi üzerinden “e-posta 

şifreniz ile giriş yaparak”,  

o Birim:  Bilgi İşlem Daire Başkanlığı,  

o Sektör:  Kariyer Takip Platformu”  ile 

 Ayrıca kariyerportali@sdu.edu.tr mail adresi üzerinden probleminizi belirtebilir ve 

uzaktan yardım talebinde bulunabilirsiniz. 

 

mailto:kariyerportali@sdu.edu.tr

