
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 

KULLANICI KILAVUZLARI 

“KARİYER TAKİP PLATFORMU” 

KULLANIM KILAVUZU 

(AKADEMİSYEN KULLANIM 

KILAVUZU) 



 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Kullanıcı Kılavuzları  

Doküman No KL-001 

İlk Yayın Tarihi 31.8.2023 

Revizyon Tarihi 31.8.2023 

Revizyon No 000 

Sayfa No 1 / 15 

 

“KARİYER TAKİP PLATFORMU” 

KULLANIM KILAVUZU 

 

Bu kullanım kılavuzu, "kariyerportali.sdu.edu.tr " alan adı altında konumlanmaktadır. 

Platformda 4 ayrı kullanıcı tanımlaması mevcuttur. Kullanıcılar Kariyer Merkezi, Firma, 

Akademisyen ve Öğrenci olarak tanımlanmıştır. Bu kılavuz “Akademisyen” olarak tanımlı 

kullanıcılar için hazırlanmıştır. 

 Aşağıdaki adımları takip ederek adım adım “Proje Ekleme, İlan Ekleme ve İlanlara 

Yapılan Başvuruları Cevaplama” işlemlerini gerçekleştirebilirsiniz. 

 

Yol Harita Proje Kimler İçin 

 1  kariyerportali.sdu.edu.tr   Herkes 

 2  sdunet.sdu.edu.tr Herkes 

 3 3.1 Kariyer Takip Platformu - Yetki Kariyer Merkezi 

  3.2 

Kariyer Takip Platformu – 

Firma, İlan Ekleme ve Başvuru 

Cevaplama 

Kurum/Kuruluş  

  3.3 

Kariyer Takip Platformu – 

Akademisyen, Proje Ekleme, 

İlan Ekleme ve Başvuru 

Cevaplama 

Akademisyen  

 

 3.4 

Kariyer Takip Platformu – 

Kişisel Bilgi Ekleme ve 

İlanlara Başvuru 

Mezun/Aktif Öğrenci 

 

NOT: 

Değerli Akademisyenlerimiz,  

Öğrenci ve mezunlarımıza yönelik iş istihdam ihtiyacına yardımcı olmak amacıyla Bilgi İşlem 

Daire Başkanlığımız tarafından hazırlanmış olan “Kariyer Takip Platformu"  hizmetimiz 

yayınlanmıştır. Kullanıcı platforma girdiği zaman karşısına protokol yapılan kurum ve 

kuruluşların (Özel/Kamu) yayınladığı ilanlar ve üniversitemizde aktif/mezun olarak bulunan 

öğrencilerimizin sayfaları gelmektedir. Kurumlar için firma ekleme, ilan ekleme gibi işlemlerin 

yanında, akademisyenlerin kullanımı için proje ekleme alanı da aktif edilmiştir. Kullanıcılar 

kariyerportali.sdu.edu.tr sayfasında giriş yap butonu ile SDUNET veya E-Devlet aracılığıyla 

erişim sağlayabilir.  

 

http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
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Bilgilendirme: 

*Ekran görüntülerinde “SİYAH İŞARETLİ” alanlar, Kişisel Verilerin Korunması Kanunu gereğince 

maskelenmiştir. 

* Ekran görüntülerinde “KIRMIZI İŞARETLİ” alanlar “Güncelleme Yapılabilecek Alanları” veya 

kullanım kılavuzunun anlattığı konu hakkında yapılacak işlemleri “Vurgulamak” için kullanılmaktadır. 

Akademisyen Kullanıcılar için Proje Ekleme ve İlan Verme 

 Tarayıcınızdan “kariyerportali.sdu.edu.tr” adresine gidiniz. 

 

 

1. “Kariyer Takip Platformu” sayfasında bulunan giriş yap butonuna tıklayınız.  

2. Üniversitemiz akademik personeli iseniz; “Personel E-Postanız ve Şifreniz” ile oturum 

açınız.  

 

http://www.sdu.edu.tr/
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3.  “Giriş Yap” Butonuna Tıklayınız. Eğer Kurum/Kuruluş yetkili kişi iseniz harici giriş 

olan “E-Devlet İle Giriş Yap” butonuna tıklayınız. 

4. Açılış ekranında bulunan sol sekmedeki iletişim alanını güncelleyiniz. 
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5. Tüm alanı güncelledikten sonra, E-mail ve telefon doğrulama alanı için formun en 

altında bulunan “Tıklayınız” linkleri ile doğrulama kodunuzu ilgili alana giriniz. 

NOT: 

Bu Kılavuz, Yalnızca “Proje Ekleme, İlan verme ve İlan Başvurularına Cevap 

Mekanizması”; 

 Akademisyenler 

Kademesinde ki kullanıcıların kullanımı için 

hazırlanmıştır.  

NOT: 

Proje Ekleme Mekanizması Olarak sorumluluğunuz dâhilinde “Çalışma Alanınıza Ait”; 

 Aktif olarak yapmakta olduğunuz projeleri ekleme 

 Gelecek dönem yürüteceğiniz projelerinizi ekleme işlemlerini “Akademisyenler – 

Proje Listesi” menüsünden gerçekleştirebilirsiniz. 
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6. “Proje Eklemek” için,  

 

Açılan sayfada, aşağıda KIRMIZI ile gösterilen “Proje Ekle” butonuna tıklayınız. 

 

 

 
 

 Proje Ekleme Mekanizması Olarak kullanacağınız sayfa olan “Proje Kayıt Sayfası” 

aşağıdaki gibi görünecektir. 

 

 

 

7. “Eklemek İstediğiniz Proje” Hakkında “Genel Bilgileri” Giriniz 
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 Eklemek istediğiniz proje hakkında “Proje Kodu, Proje Ekibi Bilgisi…” gibi tanımlayıcı 

bilgileri yazarak formu doldurunuz. 

 Girdiğiniz bilgileri kontrol ediniz ve formun altında bulunan “Kaydet” butonuna 

tıklayınız.  

  “Proje Listesi” aşağıdaki gibi görünecektir. 

 

 

NOT: 

 Akademisyen olarak, yetki alanınız dâhilinde olan “Proje Eklemiş bulunmaktasınız”. 

 Eklemiş olduğunuz “Örnek Proje”, “Akademisyenler” sekmesinin altında bulunan 

“Proje Listesi” alanında aşağıdaki gibi görünecektir. Aşağıda gösterilen “Ayrıntı” 

butonu ile projeye ait bilgilerin tamamını görebilirsiniz. 
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PROJEYE İLAN EKLEME 

 

8. “Eklediğiniz Projeye İlan vermek” için “İlanlar-İş İlanları” sekmesine gelerek, 

yukarıdaki resimde kırmızı ok ile gösterilen “İlan Ekle” butonuna tıklayınız. Ardından 

“Yeni İlan Ekleme Sayfası” ‘na yönlendirileceksiniz. 
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9. Yukarıdaki resimde YEŞİL alan ile gösterilen kısımda, eklemiş olduğunuz projeler 

görüntülenmektedir.  

 Eklemiş olduğunuz projeyi görmek için yanında bulunan “Proje Seçin” 

menüsüne tıklayınız ve açılan pencereden seçiniz. 

i. Sistem, daha önce eklemiş olduğunuz proje isimlerimi listeleyecektir. 
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ii. Sistem, akademisyen yetkisi bulunan kullanıcılara firma bilgisi “Süleyman 

Demirel Üniversitesi” olarak listeleyecektir.  

iii. Tüm alanları doldurduktan sonra “İlanı Yayınla” butonuna tıklayınız. 

iv. 7. Maddede açıklanan “Akademisyenler-Proje Listesi-Ayrıntı” kısmına 

geliniz.  
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v. Yukarıda kırmızı ok ile gösterilen “Proje İlanları” butonuna tıklayınız. 

Projeye ait yayınlamış olduğunuz ilan listesi açılacaktır. 

 

vi. Yukarıda kırmızı ok ile gösterilen “Ayrıntı” butonuna tıklayınız. Projeye 

ait vermiş olduğunuz ilanın bilgilerine ulaşabilirsiniz.  
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NOT: 

 “Projeye ilan ekleme” işlemini tamamladınız.  

 Yetki mercii olarak eklemiş olduğunuz Tüm Proje İlanlarına; 

“Akademisyenler-Proje Listesi-Ayrıntı-Proje İlanları” menüsünden 

erişebilirsiniz. 

 Ayrıca eklemiş olduğunuz tüm ilanlar “kariyerportali.sdu.edu.tr” platformu 

ana sayfasında herkese açık olarak paylaşılmaktadır. Aşağıdaki resimde kırmızı 

ok ile gösterilen alanlardan erişim sağlayabilirsiniz. 

 

 

 

10. Yayınlamış olduğunuz proje ilanı için yapılan başvuruları “Akademisyenler-

Başvurularım” menüsünden erişebilirsiniz. Yapılan başvurular ilan ekleme işleminde 

yazmış olduğunuz mail adresinize “SDÜ Kariyer Takip Platformu İş İlanı Başvuru 

Bilgilendirme” konusu ile bilgi mesajı olarak iletilecektir. 
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11. Yayınlamış olduğunuz proje ilanına yapılan başvuruları cevaplamak için yukarıdaki 

resimde gösterilen “Ayrıntı” butonuna tıklayınız. Bu işlemin ardından “Başvuru 

Cevap Güncelleme Sayfası” karşınıza gelecektir. Aşağıdaki resimde gösterilen “Kişi 

Profil Gör” butonu ile başvuran kimselerin kişisel bilgilerine erişim sağlayabilirsiniz.  
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12. Yayınlamış olduğunuz proje ilanına yapılan başvuruları cevaplamak için “Başvuru 

Durum Güncelle” butonuna tıklayınız. Aşağıdaki resimde gösterilen durum bilgisini 

seçip, “Açıklama” bilgi mesajınızı yazınız. “Başvuruyu Cevapla”  butonuna 

tıklayınız. 

 

 

  Bu işlemin ardından durumu güncellediğiniz başvuru için başvuru sahibine 

bilgi mesajı iletilmiş olur.  
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“SDÜ Kariyer Takip Platformu > Akademisyen Modülü> Proje Ekleme, İlan verme ve Başvuru 

Cevap” altında bulunan “Proje Ekleme, Projeye Ait İlan Verme ve Gelen Başvurulara 

Cevap Ekleme İşlemini Tamamladınız”. 

 

 

 

Sorun ve Problemleriniz için:  

 Üniversitemizin sunmuş olduğu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi üzerinden “e-posta 

şifreniz ile giriş yaparak”,  

o Birim:  Bilgi İşlem Daire Başkanlığı,  

o Sektör:  “Kariyer Takip Platformu”  

Seçerek probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardım talebinde bulunabilirsiniz. 

 Ayrıca kariyerportali@sdu.edu.tr mail adresi üzerinden probleminizi belirtebilir ve 

uzaktan yardım talebinde bulunabilirsiniz. 

 

 

mailto:kariyerportali@sdu.edu.tr

